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                     制定日 2022 年 9 月 1 日 

                          社労士オフィスきょうと北山 

                               特定社会保険労務士 内藤 義弘 

 

「社労士オフィスきょうと北山」（以下「当事務所」という）は、業務を通じて取り扱う

すべての個人情報（特定個人情報等を含む）を厳格に保護することを重要な責務と認識し、

法令、条例、規則、国が定める指針、ガイドライン等を遵守するとともに、個人情報保護方

針を規定し、個人情報の適正かつ安全な管理に努めます。 

 

１ 当事務所は、当事務所が実施する業務及びそれに付随する業務における個人情報の利

用目的を定め、適正かつ適法な方法で取得し、利用目的の範囲内で取り扱うとともに、利

用目的を超えた取扱いを防止する措置を講じます。また、個人番号を取り扱う範囲を特定

するとともに、事務取扱担当者を明確にして、個人情報を取り扱う体制を整備いたします。 

２ 法令で定める場合を除き、個人情報の利用目的をホームページ等で公表いたします。 

３ 個人情報保護のための体制整備、取扱い者に対する教育研修、個人情報を取り扱うエリ

アへの入退室管理、個人情報へのアクセス制御、ウィルス対策ソフトの導入等の情報セキ

ュリティ対策による個人情報の安全管理措置を講じ、その漏洩防止に努めます。また、保

有を継続しない個人情報は、適切な方法で確実に廃棄または消去します。 

４ 個人情報の取扱いに際し、業務を第三者に委託する場合には、事前に依頼者の許諾を得

て、十分な管理体制を有する委託先を選定し、委託先において安全管理措置が適切に講じ

られるよう、委託先に対して必要かつ適切な指導監督を行います。 

５ 保有する個人情報に関する開示、訂正、削除等の請求、個人情報に関する苦情及び相談

に対し、迅速かつ適切に対応します。 

６ 当事務所の個人情報の取扱い及び安全管理措置等に関するご意見、ご要望、お問合せに

ついては、下記窓口で伺います。 

 

 （問い合わせ窓口） 

  社労士オフィスきょうと北山 

  606-0954 京都市左京区松ヶ崎壱町田町 4-1 きんこん館 218 号 

  電 話：075-721-6177  090-5888-2929 

    メール：naitomy@gmail.com  

 

 

 



 

社労士オフィスきょうと北山 個人情報の利用目的について 
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                          社労士オフィスきょうと北山 
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 「社労士オフィスきょうと」（以下「当事務所」という）は、「個人情報の保護に関する法

律」、「行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律」（以下「番

号法」という）及び関係法令等（以下「法」という）に基づき、依頼者の個人情報を下記業

務及び利用目的の範囲内で利用します。 

 

１ 受託業務に基づく個人情報（特定個人情報を含む） 

（1） 労働社会保険に関する法令に基づく事務手続（申請・届出）のため 

（2） 労働社会保険に関する法令に基づく規程、帳簿、書類作成のため 

（3） 労務管理、人事制度、その他労働社会保険諸法令に基づく相談指導のため 

（4） 給与計算及び付随する業務遂行のため 

（5） 報酬、料金等の支払調書作成のため 

（6） その他社会保険労務士に認められた業務遂行のため 

（7） これらに付随する業務遂行のため 

 

２ 依頼者情報、取引先情報、通話録音、防犯カメラ等による音声等情報 

（1） 契約の履行、契約の管理のため 

（2） 当事務所のサービスの案内、連絡のため 

（3） 情報発信のため 

（4） 依頼者からの意見、要望、問い合わせ等に係る受付及び回答のため 

（5） 防犯及び安全管理のため 

 


